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Contact Info adalah modul yang digunakan untuk mengubah info kontak 

(termasuk alamat email dan nomor ponsel pengguna. Saat ini hanya mengizinkan 

Sysadmin untuk mengubah info kontak pengguna selain SysAdmin.

Profile – Contact Info
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Website Version
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Langkah 1: [1] [Admin] Mengakses halaman Login dengan mengisi Company ID & User ID > [2] Klik tombol Next

User Contact Details
Menu : Settings > User Contact Details| Deskripsi: Fungsi ini menunjukan Admin untuk mengubah info kontak User lainnya
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Langkah 2: [1] [Admin] Memasukan kata sandi > [2] Klik tombol Proceed

TUTORIALOCTOBIZ2024
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User Contact Details
Menu : Settings > User Contact Details| Deskripsi: Fungsi ini menunjukan Admin untuk mengubah info kontak User lainnya
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Langkah 3: [Admin] Pada menu samping, [1] Arahkan kursor ke Settings > [2] Klik User Contact Details
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User Contact Details
Menu : Settings > User Contact Details| Deskripsi: Fungsi ini menunjukan Admin untuk mengubah info kontak User lainnya
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Langkah 4: [Admin] Sistem mengarahkan ke halaman User Contact Details > [1] Klik Edit
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User Contact Details
Menu : Settings > User Contact Details| Deskripsi: Fungsi ini menunjukan Admin untuk mengubah info kontak User lainnya
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Langkah 5: [Admin] Sistem mengarahkan ke halaman Edit > Edit dan perbaharui nomor ponsel dan/atau alamat email yang diperlukan > [1] Klik Next
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User Contact Details
Menu : Settings > User Contact Details| Deskripsi: Fungsi ini menunjukan Admin untuk mengubah info kontak User lainnya
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Langkah 6: [Admin] Sistem mengarahkan ke halaman Reviews Details > [1] Klik Submit
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User Contact Details
Menu : Settings > User Contact Details| Deskripsi: Fungsi ini menunjukan Admin untuk mengubah info kontak User lainnya
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Langkah 7: [Admin] Sistem mengarahkan ke halaman Acknowledgment > [1] Klik Done
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User Contact Details
Menu : Settings > User Contact Details| Deskripsi: Fungsi ini menunjukan Admin untuk mengubah info kontak User lainnya
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Langkah 8: [1] [Admin Approver] Mengakses halaman Login dengan mengisi Company ID & User ID > [2] Klik tombol Next
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User Contact Details
Menu : Settings > User Contact Details| Deskripsi: Fungsi ini menunjukan Admin untuk mengubah info kontak User lainnya
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Langkah 2: [1] [Admin] Memasukan kata sandi > [2] Klik tombol Proceed

TUTORIALOCTOBIZ2024

2

1

User Contact Details
Menu : Settings > User Contact Details| Deskripsi: Fungsi ini menunjukan Admin untuk mengubah info kontak User lainnya
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Langkah 10: [Admin Approver] Pada menu samping, [1] Klik Task List
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User Contact Details
Menu : Settings > User Contact Details| Deskripsi: Fungsi ini menunjukan Admin untuk mengubah info kontak User lainnya
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Langkah 11: [Admin Approver] [1] Pilih Administration di menu drop down Viewing > [2] Klik Search > [3] Pilih task yang ingin di-approve dan Klik 
hyperlink transaksi tersebut 
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User Contact Details
Menu : Settings > User Contact Details| Deskripsi: Fungsi ini menunjukan Admin untuk mengubah info kontak User lainnya
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Langkah 12: [Admin Approver] [1] Tinjau ulang Task List Details, Klik tombol Approve
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User Contact Details
Menu : Settings > User Contact Details| Deskripsi: Fungsi ini menunjukan Admin untuk mengubah info kontak User lainnya
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Langkah 13: [Admin Approver] Sistem mengarahkan ke halaman Acknowledgment > [1] Klik Done
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User Contact Details
Menu : Settings > User Contact Details| Deskripsi: Fungsi ini menunjukan Admin untuk mengubah info kontak User lainnya
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