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Stop Payment adalah modul yang digunakan untuk menghentikan pembayaran 

bertanggal mendatang

Pay & Transfer – Stop Payment
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STOP PAYMENT
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Website Version
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1. Membuat transaksi di tanggal mendatang di dalam modul Pay & Transfer

2. Menghentikan transaksi di tanggal mendatang di dalam modul Stop Payment

3. Proses Approval untuk menghentikan transaksi

Menu : Pay & Transfer | Deskripsi: Fungsi ini menunjukan User untuk menghentikan transaksi di tanggal mendatang 

Stop Payment
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Langkah 1: [1] [User] Mengakses halaman Login dengan mengisi Company ID & User ID > [2] Klik tombol Next

Menu : Pay & Transfer | Deskripsi: Fungsi ini menunjukan User untuk menghentikan transaksi di tanggal mendatang 

Membuat transaksi di tanggal mendatang di dalam modul Pay & Transfer
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Langkah 2: [1] [User] Memasukan kata sandi > [2] Klik tombol Proceed

Menu : Pay & Transfer | Deskripsi: Fungsi ini menunjukan User untuk menghentikan transaksi di tanggal mendatang 
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Membuat transaksi di tanggal mendatang di dalam modul Pay & Transfer
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Langkah 3: [1] [User Maker] Arahkan kursor ke Pay & Transfer > Klik metode pembayaran yang diinginkan (Contoh: Own Account)

Menu : Pay & Transfer | Deskripsi: Fungsi ini menunjukan User untuk menghentikan transaksi di tanggal mendatang 

1
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Membuat transaksi di tanggal mendatang di dalam modul Pay & Transfer
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Menu : Pay & Transfer | Deskripsi: Fungsi ini menunjukan User untuk menghentikan transaksi di tanggal mendatang 

Langkah 4: [User Maker] Pada halaman entri data In House Transfer to Own Account > [1] Klik Your Account > pilih sumber akun yang diinginkan > [3] 
Klik tombol Next 

TUTORIALOCTOBIZ2024

1

2

3

Membuat transaksi di tanggal mendatang di dalam modul Pay & Transfer
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Menu : Pay & Transfer | Deskripsi: Fungsi ini menunjukan User untuk menghentikan transaksi di tanggal mendatang 

Langkah 5: [User Maker] [1] Pilih tanggal transaksi yang diinginkan
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Membuat transaksi di tanggal mendatang di dalam modul Pay & Transfer



9

Menu : Pay & Transfer | Deskripsi: Fungsi ini menunjukan User untuk menghentikan transaksi di tanggal mendatang 

Langkah 6: [User Maker] [1] Lengkapi seluruh mandatory fields > [2] Klik tombol Next  > [3] Klik tombol Submit 

1
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Membuat transaksi di tanggal mendatang di dalam modul Pay & Transfer
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Menu : Pay & Transfer | Deskripsi: Fungsi ini menunjukan User untuk menghentikan transaksi di tanggal mendatang 

Langkah 7: [User Maker] Sistem akan mengarahkan ke halaman acknowledgement
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Membuat transaksi di tanggal mendatang di dalam modul Pay & Transfer
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Menu : Pay & Transfer | Deskripsi: Fungsi ini menunjukan User untuk menghentikan transaksi di tanggal mendatang 

Langkah 8: Login sebagai User Approver (Lihat langkah 1 – 2)

Langkah 9: [User Approver] Pada menu samping, [1] Arahkan kursor ke Klik Task List > [2] Cari transaksi yang harus di-approve dan Klik hyperlink 
transaksi tersebut 

1
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Membuat transaksi di tanggal mendatang di dalam modul Pay & Transfer
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Menu : Pay & Transfer | Deskripsi: Fungsi ini menunjukan User untuk menghentikan transaksi di tanggal mendatang 

Langkah 10: [User Approver] [1] Tinjau ulang Task List Details, Klik tombol Approve > [2] Klik tombol Yes di pop-up box

1
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Membuat transaksi di tanggal mendatang di dalam modul Pay & Transfer
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Menu : Pay & Transfer | Deskripsi: Fungsi ini menunjukan User untuk menghentikan transaksi di tanggal mendatang 

Langkah 11: [User Approver] Halaman acknowledgement akan muncul setelah transaksi berhasil di-approve
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Membuat transaksi di tanggal mendatang di dalam modul Pay & Transfer
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1. Membuat transaksi di tanggal mendatang di dalam modul Pay & Transfer

2. Menghentikan transaksi di tanggal mendatang di dalam modul Stop Payment

3. Proses Approval untuk menghentikan transaksi

Menu : Pay & Transfer | Deskripsi: Fungsi ini menunjukan User untuk menghentikan transaksi di tanggal mendatang 

Stop Payment
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Menu : Pay & Transfer | Deskripsi: Fungsi ini menunjukan User untuk menghentikan transaksi di tanggal mendatang 

Menghentikan transaksi di tanggal mendatang di dalam modul Stop Payment

Langkah 1: Login sebagai User Maker (Lihat langkah 1 – 2)

Langkah 2: [User Maker] [1] Arahkan kursor ke Services > Klik Stop Payment
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Menu : Pay & Transfer | Deskripsi: Fungsi ini menunjukan User untuk menghentikan transaksi di tanggal mendatang 

Langkah 3: [User Maker] Pada halaman Stop Payment Inquiry and Listing [1] Cari transaksi yang ingin dihentikan dan Klik hyperlink transaksi tersebut 
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Menghentikan transaksi di tanggal mendatang di dalam modul Stop Payment
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Menu : Pay & Transfer | Deskripsi: Fungsi ini menunjukan User untuk menghentikan transaksi di tanggal mendatang 

Langkah 4: [User Maker] Pada halaman Stop Payment Details [1] Klik tombol Stop Payment > [2] Klik tombol Yes di pop-up box  

1

TUTORIALOCTOBIZ2024

2

Menghentikan transaksi di tanggal mendatang di dalam modul Stop Payment
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Menu : Pay & Transfer | Deskripsi: Fungsi ini menunjukan User untuk menghentikan transaksi di tanggal mendatang 

Langkah 5: [User Maker] Pada halaman Stop Payment Details [1] Klik tombol Stop Payment > [2] Klik tombol Yes di pop-up box  
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Menghentikan transaksi di tanggal mendatang di dalam modul Stop Payment
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Menu : Pay & Transfer | Deskripsi: Fungsi ini menunjukan User untuk menghentikan transaksi di tanggal mendatang 

Langkah 6: [User Maker] Sistem akan mengarahkan ke halaman acknowledgment.
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Menghentikan transaksi di tanggal mendatang di dalam modul Stop Payment
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Catatan:

- Modul Stop Payment tersedia untuk semua metode pembayaran.

- User Maker dapat menghentikan transaksi di tanggal mendatang yang berdiri sendiri maupun dari transaksi recurring.

- User Maker dapat menghentikan seluruh rangkaian transaksi recurring melalui modul Manage Recurring (Lihat panduan Manage 
Recurring).

Menu : Pay & Transfer | Deskripsi: Fungsi ini menunjukan User untuk menghentikan transaksi di tanggal mendatang 

Stop Payment
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1. Membuat transaksi di tanggal mendatang di dalam modul Pay & Transfer

2. Menghentikan transaksi di tanggal mendatang di dalam modul Stop Payment

3. Proses Approval untuk menghentikan transaksi

Menu : Pay & Transfer | Deskripsi: Fungsi ini menunjukan User untuk menghentikan transaksi di tanggal mendatang 

Stop Payment
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Catatan: Approval hanya diperlukan untuk Multiple Users, Simple Workflow

Menu : Pay & Transfer | Deskripsi: Fungsi ini menunjukan User untuk menghentikan transaksi di tanggal mendatang 

Proses Approval untuk menghentikan transaksi

Langkah 1: Login sebagai User Approver (Lihat langkah 1 – 2)

Langkah 2: [User Approver] Pada menu samping, [1] Arahkan kursor ke Task List > [2] Cari transaksi yang harus di-approve dan Klik hyperlink transaksi 
tersebut 
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Menu : Pay & Transfer | Deskripsi: Fungsi ini menunjukan User untuk menghentikan transaksi di tanggal mendatang 

Langkah 3: [User Approver] [1] Tinjau ulang Task List Details, Klik tombol Approve > [2] Klik tombol Yes di pop-up box
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Proses Approval untuk menghentikan transaksi
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Menu : Pay & Transfer | Deskripsi: Fungsi ini menunjukan User untuk menghentikan transaksi di tanggal mendatang 

Langkah 4: [User Approver] Halaman acknowledgement akan muncul setelah transaksi berhasil di-approve
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Proses Approval untuk menghentikan transaksi


