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Manage Recurring adalah modul yang digunakan untuk 

menghentikan pembayaran berulang

Pay & Transfer – Manage Recurring

  



Transfer to Own Account
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Website Version
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Tipe Pembayaran Berdasarkan Peran User

1. Buat Transaksi Recurring pada modul Pay & Transfer 

2. Stop Transaksi Recurring pada Manage Recurring

3. Proses Approval pada Manage Recurring
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Buat Transaksi Recurring pada modul Pay & Transfer 

Langkah 1. [1] [Maker] Mengakses halaman Login, login sebagai Maker dengan mengisi Company ID & User ID > [2] Klik tombol Next

Menu : Pay & Transfer | Deskripsi: Fungsi ini adalah untuk customer membuat transaksi Recurring menggunakan metode pembayaran pilihan
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1
Isi Company ID & 
User ID

Klik tombol Next
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Langkah 2. [1] [Maker] Isi Password > [2] Klik tombol Proceed
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1 Isi Password

Klik tombol Proceed

Buat Transaksi Recurring pada modul Pay & Transfer 
Menu : Pay & Transfer | Deskripsi: Fungsi ini adalah untuk customer membuat transaksi Recurring menggunakan metode pembayaran pilihan
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Buat Transaksi Recurring pada modul Pay & Transfer 
Menu : Pay & Transfer | Deskripsi: Fungsi ini adalah untuk customer membuat transaksi Recurring menggunakan metode pembayaran pilihan

Langkah 3. [Maker] [1] Arahkan kursor ke Pay & Transfer > Klik pada metode pembayaran yang ingin dipilih, Contoh: Own Account

1
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Menu : Pay & Transfer | Deskripsi: Fungsi ini adalah untuk customer membuat transaksi Recurring menggunakan metode pembayaran pilihan

Langkah 4. [Maker] Pada halaman halaman Payment Data Entry, [1] Klik Your Account > [2] Pilih sumber akun yang diinginkan > [3] Klik Next 

1

2

3

Buat Transaksi Recurring pada modul Pay & Transfer 
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Menu : Pay & Transfer | Deskripsi: Fungsi ini adalah untuk customer membuat transaksi Recurring menggunakan metode pembayaran pilihan

Langkah 5. [Maker] [1] Tandai kotak Recurring transfer 

1

Buat Transaksi Recurring pada modul Pay & Transfer 
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Menu : Pay & Transfer | Deskripsi: Fungsi ini adalah untuk customer membuat transaksi Recurring menggunakan metode pembayaran pilihan

Langkah 6. [Maker] Dalam mengecek Recurring transfer, sistem akan menambahkan kolom untuk pengaturan recurring

Buat Transaksi Recurring pada modul Pay & Transfer 
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Menu : Pay & Transfer | Deskripsi: Fungsi ini adalah untuk customer membuat transaksi Recurring menggunakan metode pembayaran pilihan

Langkah 7. [Maker] [1] Pilih frekuensi transaksi recurring

1

Buat Transaksi Recurring pada modul Pay & Transfer 
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Menu : Pay & Transfer | Deskripsi: Fungsi ini adalah untuk customer membuat transaksi Recurring menggunakan metode pembayaran pilihan

Langkah 8. [Maker] [1] Pilih tanggal dimana transaksi recurring pertama kali harus dilakukan

1

Buat Transaksi Recurring pada modul Pay & Transfer 
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Menu : Pay & Transfer | Deskripsi: Fungsi ini adalah untuk customer membuat transaksi Recurring menggunakan metode pembayaran pilihan

Langkah 9a (opsional). [Maker] [1] Pilih “End date” untuk transaksi recurring. ketika memilih tanggal terakhir [2] sistem secara otomatis menghitung 
jumlah “No. of Times” 

1

2

Buat Transaksi Recurring pada modul Pay & Transfer 
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Menu : Pay & Transfer | Deskripsi: Fungsi ini adalah untuk customer membuat transaksi Recurring menggunakan metode pembayaran pilihan

Langkah 9b (opsional). [Maker] [1] Mengisi ‘No. of Times’ untuk transaksi recurring. setelah mengisi , [2] Sistem akan otomatis menghitung “end 
date”

1

2

Buat Transaksi Recurring pada modul Pay & Transfer 
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Menu : Pay & Transfer | Deskripsi: Fungsi ini adalah untuk customer membuat transaksi Recurring menggunakan metode pembayaran pilihan

Langkah 10 (opsional). [Maker] [1] Lengkapi Recurring Description. jika kolom dikosongkan, sistem secara otomatis akan mengisi sendiri Recurring 
Description

1

Buat Transaksi Recurring pada modul Pay & Transfer 
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Menu : Pay & Transfer | Deskripsi: Fungsi ini adalah untuk customer membuat transaksi Recurring menggunakan metode pembayaran pilihan

Langkah 11. [Maker] [1] Lengkapi kolom-kolom mandatory >  [2] Klik Next  > [3] Klik Submit 

1

2 3

Buat Transaksi Recurring pada modul Pay & Transfer 
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Menu : Pay & Transfer | Deskripsi: Fungsi ini adalah untuk customer membuat transaksi Recurring menggunakan metode pembayaran pilihan

Langkah 12. Sistem akan mengarahkan ke halaman acknowledgement

Buat Transaksi Recurring pada modul Pay & Transfer 
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Menu : Pay & Transfer | Deskripsi: Fungsi ini adalah untuk customer membuat transaksi Recurring menggunakan metode pembayaran pilihan

Langkah 13: Login to CFO as Approver (Merujuk ke pembuatan transaksi Recurring (Langkah 1 – Langkah 2)) 

Langkah 14. [Approver] Pada menu yang [1] Arahkan kursor ke menu disamping > Klik Task List untuk menavigasi ke halaman task listing > [2] cari 
transaksi recurring yang ingin di-approve dan klik hyperlink

1

2

Buat Transaksi Recurring pada modul Pay & Transfer 
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Menu : Pay & Transfer | Deskripsi: Fungsi ini adalah untuk customer membuat transaksi Recurring menggunakan metode pembayaran pilihan

Langkah 15. [Approver] [1] Tinjau kembali detail task, Klik Approve  > [2] Klik Yes pada pop up box

1

2

Buat Transaksi Recurring pada modul Pay & Transfer 
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Menu : Pay & Transfer | Deskripsi: Fungsi ini adalah untuk customer membuat transaksi Recurring menggunakan metode pembayaran pilihan

Langkah 16. Halaman Acknowledgement akan ditunjukkan setelah berhasil

Buat Transaksi Recurring pada modul Pay & Transfer 



[#]

20

Tipe Pembayaran Berdasarkan Peran User

1. Buat Transaksi Recurring pada modul Pay & Transfer 

2. Stop Transaksi Recurring pada Manage Recurring

3. Proses Approval pada Manage Recurring
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Stop Transaksi Recurring pada Manage Recurring
Menu : Pay & Transfer | Deskripsi: Fungsi ini adalah untuk customer membuat transaksi Recurring menggunakan metode pembayaran pilihan

Langkah 1: Login sebagai maker (Merujuk ke pembuatan transaksi Recurring (Langkah 1 – Langkah 2)) 

Langkah 2. [Maker] [1] Arahkan kursor ke Services > Klik Manage Recurring

1
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Menu : Pay & Transfer | Deskripsi: Fungsi ini adalah untuk customer membuat transaksi Recurring menggunakan metode pembayaran pilihan

Langkah 3. [Maker] Pada halaman Manage Recurring , [1] Klik Recurring Reference yang ingin di stop

1

Stop Transaksi Recurring pada Manage Recurring



23

TUTORIALOCTOBIZ2024

Menu : Pay & Transfer | Deskripsi: Fungsi ini adalah untuk customer membuat transaksi Recurring menggunakan metode pembayaran pilihan

Langkah 4. [Maker] Pada halaman detail, [1] Klik Stop  > [2] Klik Yes pada pop-up box 

1

2

Stop Transaksi Recurring pada Manage Recurring



24

TUTORIALOCTOBIZ2024

Menu : Pay & Transfer | Deskripsi: Fungsi ini adalah untuk customer membuat transaksi Recurring menggunakan metode pembayaran pilihan

Langkah 5. Sistem akan mengarahkan ke halaman acknowledgement

Stop Transaksi Recurring pada Manage Recurring
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Manage Recurring
Menu : Pay & Transfer | Deskripsi: Fungsi ini adalah untuk customer membuat transaksi Recurring menggunakan metode pembayaran pilihan

Catatan: 

- Modul Manage recurring tersedia untuk semua metode pembayaran yang bisa menggunakan transaksi recurring

- Maker dapat menghentikan seluruh rangkaian transaksi dari transaksi recurring

- Untuk menghentikan rangkaian spesifik pada sebuah rangkaian transaksi recurring, maker dapat melakukannya via modul stop payment
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Tipe Pembayaran Berdasarkan Peran User

1. Buat Transaksi Recurring pada modul Pay & Transfer 

2. Stop Transaksi Recurring pada Manage Recurring

3. Proses Approval pada Manage Recurring
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Proses Approval pada Manage Recurring
Menu : Pay & Transfer | Deskripsi: Fungsi ini adalah untuk customer membuat transaksi Recurring menggunakan metode pembayaran pilihan

Langkah 1: Login sebagai approver (Merujuk ke pembuatan transaksi Recurring (Langkah 1 – Langkah 2)) 

Langkah 2. [Approver] [1] Arahkan kursor ke on Inquiry > Klik Task List untuk bernavigasi ke halaman Task List Listing > [2] Cek task Manage 
Recurring yang ingin di approve dan klik hyperlink

Catatan: Persetujuan hanya diperlukan untuk Beberapa Pengguna, Alur Kerja Sederhana

2
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Menu : Pay & Transfer | Deskripsi: Fungsi ini adalah untuk customer membuat transaksi Recurring menggunakan metode pembayaran pilihan

Langkah 3. [Approver] [1] Tinjau kembali detail task, Klik Approve > [2] Klik Yes pada pop-up box 

1

2

Proses Approval pada Manage Recurring
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Menu : Pay & Transfer | Deskripsi: Fungsi ini adalah untuk customer membuat transaksi Recurring menggunakan metode pembayaran pilihan

Langkah 4. Halaman Acknowledgement akan ditunjukkan setelah berhasil

Proses Approval pada Manage Recurring


