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Standard Reports

Login Sebagai User CFO
Langkah 1. [1] [User] Mengakses halaman Login, login sebagai Maker dengan mengisi Company ID & User ID > [2] Klik tombol Next

Menu : Accounts | Deskripsi: Fungsi ini membuat User dapat melihat dan melakukan Download Account Summary  (Termasuk  Portfolio Summary, Account Details, Loan Details & E-Statement).
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1
Isi Company ID & 
User ID

Klik tombol Next



2

Langkah 2. [1] [User] Isi Password > [2] Klik tombol Proceed
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1 Isi Password

Klik tombol Proceed

Standard Reports
Menu : Accounts | Deskripsi: Fungsi ini membuat User dapat melihat dan melakukan Download Account Summary  (Termasuk  Portfolio Summary, Account Details, Loan Details & E-Statement).



3

Entry Point: Reporting > Generate Report
Langkah 3. [User] Sistem akan langsung menuju halaman Dashboard > [1] Arahkan kursor ke menu Reporting > [2] Klik Generate Reports
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1Klik Reporting

Standard Reports
Menu : Accounts | Deskripsi: Fungsi ini membuat User dapat melihat dan melakukan Download Account Summary  (Termasuk  Portfolio Summary, Account Details, Loan Details & E-Statement).

2Klik Generate Reports
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Tipe Report yang tersedia di CFO
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Standard Reports
Menu : Accounts | Deskripsi: Fungsi ini membuat User dapat melihat dan melakukan Download Account Summary  (Termasuk  Portfolio Summary, Account Details, Loan Details & E-Statement).

Report Type Report Name Deskripsi

Transaction Transaction 
Details

Report content (Payment Creation Date, Payment Date, Company 

Name, Bulk Upload File Name, Transaction ID, Beneficiary Name, Alias 

Name, Debit Account, Debit Amount, Beneficiary Bank, Beneficiary 

Crediting Account, Beneficiary Crediting Amount, Transaction Group, 

Payment Mode, Status, Reason, Equivalent Amount, Created By)

Charges Report content (Provider Transaction Group, Payment Mode, Company 

ID, Company Name, Transaction ID, Batch ID, Debit/Credit Account, 

Charge Type, Charge Category, Charges, Charges (Beneficiary/Biling 

Organization) Total Batch Charges, Charges Borne By, Status, Reason, 

Created By)
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Langkah 4. [User] Sistem akan menampilkan halaman Inquiry & Listing. [User] [1] Pilih Transaction sebagai Report Type
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1Pilih Transaction

Standard Reports
Menu : Accounts | Deskripsi: Fungsi ini membuat User dapat melihat dan melakukan Download Account Summary  (Termasuk  Portfolio Summary, Account Details, Loan Details & E-Statement).
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Langkah 5. [User] [1] Pilih Report yang akan dibuat
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1Pilih Report yang akan dibuat

Standard Reports
Menu : Accounts | Deskripsi: Fungsi ini membuat User dapat melihat dan melakukan Download Account Summary  (Termasuk  Portfolio Summary, Account Details, Loan Details & E-Statement).
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Contoh untuk Charges Report
Langkah 6. [User] [1] Pilih Charges sebagai Report name > [2] Lengkapi Detail untuk Charge Category (opsional) dan {3] Range tanggal yag 
dibutuhkan > [4] Klik Search
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Standard Reports
Menu : Accounts | Deskripsi: Fungsi ini membuat User dapat melihat dan melakukan Download Account Summary  (Termasuk  Portfolio Summary, Account Details, Loan Details & E-Statement).

2

3

4
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Lanjutan dari Langkah 6. Sistem akan memberikan hasil Listing [User] [1] Klik Generate Reports
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1 Klik Generate Reports

Standard Reports
Menu : Accounts | Deskripsi: Fungsi ini membuat User dapat melihat dan melakukan Download Account Summary  (Termasuk  Portfolio Summary, Account Details, Loan Details & E-Statement).
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Langkah 7. Sistem akan menampilkan Pop-Up Box untuk Download Format > [User] [1] Pilih Format Dokumen > [2] Klik Download
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Standard Reports
Menu : Accounts | Deskripsi: Fungsi ini membuat User dapat melihat dan melakukan Download Account Summary  (Termasuk  Portfolio Summary, Account Details, Loan Details & E-Statement).

1

2
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Langkah 8. [User] [1] Sistem akan menampilkan Pop-Up Report yang telah sukses Dibuat
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Standard Reports
Menu : Accounts | Deskripsi: Fungsi ini membuat User dapat melihat dan melakukan Download Account Summary  (Termasuk  Portfolio Summary, Account Details, Loan Details & E-Statement).

1

Catatan: Setelah laporan berhasil dibuat, pengguna CFO dapat masuk ke Pelaporan > unduh Laporan untuk mengunduh laporan 
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Entry Point: Reporting > Download Report
Langkah 9. [User] [1] Arahkan kursor ke menu Reporting > [2] Klik Download Reports
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1Klik Reporting

Standard Reports
Menu : Accounts | Deskripsi: Fungsi ini membuat User dapat melihat dan melakukan Download Account Summary  (Termasuk  Portfolio Summary, Account Details, Loan Details & E-Statement).

2Klik Download Reports
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Langkah 10. [User] Sistem akan menavigasikan ke halaman Inquiry & Listing [1] Pilih Transaction sebagai Report Type > [2] Pilih Charge sebagai 
Report Name > {3] Klik tombol Search
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Standard Reports
Menu : Accounts | Deskripsi: Fungsi ini membuat User dapat melihat dan melakukan Download Account Summary  (Termasuk  Portfolio Summary, Account Details, Loan Details & E-Statement).

2

3



13

Langkah 11. [User] Sistem akan Memberikan Report List [1] Pilih Report > [2] Klik Download
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Standard Reports
Menu : Accounts | Deskripsi: Fungsi ini membuat User dapat melihat dan melakukan Download Account Summary  (Termasuk  Portfolio Summary, Account Details, Loan Details & E-Statement).

1

2
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Contoh untuk CSV Report
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Standard Reports
Menu : Accounts | Deskripsi: Fungsi ini membuat User dapat melihat dan melakukan Download Account Summary  (Termasuk  Portfolio Summary, Account Details, Loan Details & E-Statement).
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Contoh untuk TXT Report
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Standard Reports
Menu : Accounts | Deskripsi: Fungsi ini membuat User dapat melihat dan melakukan Download Account Summary  (Termasuk  Portfolio Summary, Account Details, Loan Details & E-Statement).


