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Account Summary

Login Sebagai User CFO
Langkah 1. [1] [User] Mengakses halaman Login, login sebagai Maker dengan mengisi Company ID & User ID > [2] Klik tombol Next

Menu : Accounts | Deskripsi: Fungsi ini membuat User dapat melihat dan melakukan Download Account Summary  (Termasuk  Portfolio Summary, Account Details, Loan Details & E-Statement).

TUTORIALOCTOBIZ2024

2

1 Isi Company ID & 
User ID

Klik tombol Next
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Langkah 2. [1] [User] Isi Password > [2] Klik tombol Proceed

TUTORIALOCTOBIZ2024

2

1 Isi Password

Klik tombol Proceed

Account Summary
Menu : Accounts | Deskripsi: Fungsi ini membuat User dapat melihat dan melakukan Download Account Summary  (Termasuk  Portfolio Summary, Account Details, Loan Details & E-Statement).
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Langkah 3. [User] Sistem akan langsung menuju halaman Dashboard > [1] Klik Accounts

TUTORIALOCTOBIZ2024

1 Klik Accounts

Account Summary
Menu : Accounts | Deskripsi: Fungsi ini membuat User dapat melihat dan melakukan Download Account Summary  (Termasuk  Portfolio Summary, Account Details, Loan Details & E-Statement).



[#]
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TUTORIALOCTOBIZ2024

Fitur dalam Account Summary

1. Portfolio Summary

• View All Company

• View Specific Company

2. Account Details

3. Loan Details

4. e-Statement
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Langkah 4. [User] Sistem akan menampilkan Halaman Overview

TUTORIALOCTOBIZ2024

1

Klik Assets

2 Catatan: [2] klik pada Hyperlink untuk Loan Account pada Tab Summary, 
Sistem akan mengarahkan ke tab Loan Account untuk akun tertentu.

Catatan: [User] [1] Klik pada Hyperlink untuk Current Account/Saving 
Account pada tab Summary, Sistem akan mengarahkan pada tab Current 
Account/Saving Account untuk Account tersebut.

Account Summary
Menu : Accounts | Deskripsi: Fungsi ini membuat User dapat melihat dan melakukan Download Account Summary  (Termasuk  Portfolio Summary, Account Details, Loan Details & E-Statement).

[1] Klik Asset > [2] Sistem akan memunculkan Asset Overview
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TUTORIALOCTOBIZ2024

Fitur dalam Account Summary

1. Portfolio Summary

• View All Company

• View Specific Company

2. Account Details

3. Loan Details

4. e-Statement
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Langkah 5. [User] [1] View All

TUTORIALOCTOBIZ2024

1
Klik View All

Catatan: Jika Terdapat data, akan menampilkan Diagram

Account Summary
Menu : Accounts | Deskripsi: Fungsi ini membuat User dapat melihat dan melakukan Download Account Summary  (Termasuk  Portfolio Summary, Account Details, Loan Details & E-Statement).
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[User] Sistem akan menunjukan List Account information untuk seluruh CIF/Company Account yang ditandai ke User

TUTORIALOCTOBIZ2024

Account Summary
Menu : Accounts | Deskripsi: Fungsi ini membuat User dapat melihat dan melakukan Download Account Summary  (Termasuk  Portfolio Summary, Account Details, Loan Details & E-Statement).
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Fitur dalam Account Summary

1. Portfolio Summary

• View All Company

• View Specific Company

2. Account Details

3. Loan Details

4. e-Statement
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Langkah 5. [User] [1] pilih Specific Company Name

TUTORIALOCTOBIZ2024

Account Summary
Menu : Accounts | Deskripsi: Fungsi ini membuat User dapat melihat dan melakukan Download Account Summary  (Termasuk  Portfolio Summary, Account Details, Loan Details & E-Statement).

1

Pilih Specific 
Company Name
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[User] Sistem akan menunjukan list spesifik dari account CIF/Company name yang dipilih.

TUTORIALOCTOBIZ2024

Account Summary
Menu : Accounts | Deskripsi: Fungsi ini membuat User dapat melihat dan melakukan Download Account Summary  (Termasuk  Portfolio Summary, Account Details, Loan Details & E-Statement).
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Langkah 6. [User] [1] pilih format Dokumen yang dibutuhkan [2] klik tombol Download

TUTORIALOCTOBIZ2024

Account Summary
Menu : Accounts | Deskripsi: Fungsi ini membuat User dapat melihat dan melakukan Download Account Summary  (Termasuk  Portfolio Summary, Account Details, Loan Details & E-Statement).

1
Pilih Format 

Dokumen
2 Klik Download
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Langkah 7. [User] [1] pilih file yang akan di download > [2] Klik Download

TUTORIALOCTOBIZ2024

Account Summary
Menu : Accounts | Deskripsi: Fungsi ini membuat User dapat melihat dan melakukan Download Account Summary  (Termasuk  Portfolio Summary, Account Details, Loan Details & E-Statement).

1Pilih File

2 Klik Download
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Langkah 8. [User] [1] Sistem akan menampilkan pop-up report

TUTORIALOCTOBIZ2024

Account Summary
Menu : Accounts | Deskripsi: Fungsi ini membuat User dapat melihat dan melakukan Download Account Summary  (Termasuk  Portfolio Summary, Account Details, Loan Details & E-Statement).

1Pop-up Report

Catatan:  Setelah report successfully generated, User dapat menuju ke halaman Reporting > download Report untuk melaakukan Download pada report 
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Langkah untuk Melakukan Download Report
Entry Point: Reporting > Download Report
Langkah 9. [User] [1] Arahkan kursor ke Reporting > [2] Klik tombol Download Reports.

TUTORIALOCTOBIZ2024

Account Summary
Menu : Accounts | Deskripsi: Fungsi ini membuat User dapat melihat dan melakukan Download Account Summary  (Termasuk  Portfolio Summary, Account Details, Loan Details & E-Statement).

1 Klik Reporting

2 Download 
Reports
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Langkah 10. Sistem akan navigasi ke Halaman Download Reports Inquiry & Listing > [User] [1] Pilih Portfolio Summary report Pada box Report 
Name > [2] Klik Search

TUTORIALOCTOBIZ2024

Account Summary
Menu : Accounts | Deskripsi: Fungsi ini membuat User dapat melihat dan melakukan Download Account Summary  (Termasuk  Portfolio Summary, Account Details, Loan Details & E-Statement).

1

2 Klik Search
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Lanjutan dari Langkah 10. Sistem akan memberikan Report Listing > [User] [1] Pilih report > [2] Klik Tombol Download. 

TUTORIALOCTOBIZ2024

Account Summary
Menu : Accounts | Deskripsi: Fungsi ini membuat User dapat melihat dan melakukan Download Account Summary  (Termasuk  Portfolio Summary, Account Details, Loan Details & E-Statement).

1
2Klik Download

Pilih Report
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Langkah 11. Sistem akan menampilkan Pop-up “Save As” untuk Report Name > [User] [1] Beri Nama Report sesuai kebutuhan > [2] Klik Tombol OK. 

TUTORIALOCTOBIZ2024

Account Summary
Menu : Accounts | Deskripsi: Fungsi ini membuat User dapat melihat dan melakukan Download Account Summary  (Termasuk  Portfolio Summary, Account Details, Loan Details & E-Statement).

1 2 Klik OKBeri Nama Report
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4 Tipe File

1. PDF

2. CSV

3. XLS

4. TXT
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PDF File

TUTORIALOCTOBIZ2024

Account Summary
Menu : Accounts | Deskripsi: Fungsi ini membuat User dapat melihat dan melakukan Download Account Summary  (Termasuk  Portfolio Summary, Account Details, Loan Details & E-Statement).

Overall Summary Report Cash Balance Summary Report Loan Account Summary Report
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TUTORIALOCTOBIZ2024

4 Tipe File

1. PDF

2. CSV

3. XLS

4. TXT
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CSV File

TUTORIALOCTOBIZ2024

Account Summary
Menu : Accounts | Deskripsi: Fungsi ini membuat User dapat melihat dan melakukan Download Account Summary  (Termasuk  Portfolio Summary, Account Details, Loan Details & E-Statement).

Overall Summary Report Cash Balance Summary Report Loan Account Summary Report
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4 Tipe File

1. PDF

2. CSV

3. XLS

4. TXT
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XLS File

TUTORIALOCTOBIZ2024

Account Summary
Menu : Accounts | Deskripsi: Fungsi ini membuat User dapat melihat dan melakukan Download Account Summary  (Termasuk  Portfolio Summary, Account Details, Loan Details & E-Statement).

Overall Summary Report Cash Balance Summary Report Loan Account Summary Report



[#]
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TUTORIALOCTOBIZ2024

4 Tipe File

1. PDF

2. CSV

3. XLS

4. TXT
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TXT File

TUTORIALOCTOBIZ2024

Account Summary
Menu : Accounts | Deskripsi: Fungsi ini membuat User dapat melihat dan melakukan Download Account Summary  (Termasuk  Portfolio Summary, Account Details, Loan Details & E-Statement).

Overall Summary Report Cash Balance Summary Report Loan Account Summary Report
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TUTORIALOCTOBIZ2024

Fitur dalam Account Summary

1. Portfolio Summary

• View All Company

• View Specific Company

2. Account Details

3. Loan Details

4. e-Statement
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Account Details
Langkah 5. [User] [1] Klik Current Account/Saving Account

TUTORIALOCTOBIZ2024

Account Summary
Menu : Accounts | Deskripsi: Fungsi ini membuat User dapat melihat dan melakukan Download Account Summary  (Termasuk  Portfolio Summary, Account Details, Loan Details & E-Statement).

1

Klik Current Account/ 
Saving Account
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Langkah 5. [User] Scroll ke bawah, > [1] Klik Download

TUTORIALOCTOBIZ2024

Account Summary
Menu : Accounts | Deskripsi: Fungsi ini membuat User dapat melihat dan melakukan Download Account Summary  (Termasuk  Portfolio Summary, Account Details, Loan Details & E-Statement).

1Klik Download
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Langkah 6. Sistem akan menampikan Light Box untuk Transaction history > [User] [1] Pilih jenis Report > [2] Klik Tombol Download. 

TUTORIALOCTOBIZ2024

Account Summary
Menu : Accounts | Deskripsi: Fungsi ini membuat User dapat melihat dan melakukan Download Account Summary  (Termasuk  Portfolio Summary, Account Details, Loan Details & E-Statement).

1Pilih Jenis Report

2 Klik Tombol 
Download
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Langkah 7. [User] [1] Sistem akan menampilkan pop-up report

TUTORIALOCTOBIZ2024

Account Summary
Menu : Accounts | Deskripsi: Fungsi ini membuat User dapat melihat dan melakukan Download Account Summary  (Termasuk  Portfolio Summary, Account Details, Loan Details & E-Statement).

1Pop-up Report

Catatan:  Setelah report successfully generated, User dapat menuju ke halaman Reporting > download Report untuk melakukan Download pada report 
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Langkah untuk Melakukan Download Report
Entry Point: Reporting > Download Report
Langkah 8. [User] [1] Arahkan kursor ke Reporting > [2] Klik tombol Download Reports.

TUTORIALOCTOBIZ2024

Account Summary
Menu : Accounts | Deskripsi: Fungsi ini membuat User dapat melihat dan melakukan Download Account Summary  (Termasuk  Portfolio Summary, Account Details, Loan Details & E-Statement).

1 Klik Reporting

2 Download 
Reports
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Langkah 9. Sistem akan menampilkan ke halaman Download Reports Inquiry & listing > [User] [1] Pilih Report Name sesuai dengan yang dipilih 
pada tab current / saving account > [2] Klik Search > [3] Pilih task > [4] Klik Tombol Download.

TUTORIALOCTOBIZ2024

Account Summary
Menu : Accounts | Deskripsi: Fungsi ini membuat User dapat melihat dan melakukan Download Account Summary  (Termasuk  Portfolio Summary, Account Details, Loan Details & E-Statement).

1

2 Klik Search

Pilih Report Name

4 Klik Download

3
Pilih Task
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Langkah 10. Sistem akan menampilkan Pop-up “Save As” untuk Report Name > [User] [1] Rename Report sesuai kebutuhan > [2] Klik Tombol OK. 

TUTORIALOCTOBIZ2024

Account Summary
Menu : Accounts | Deskripsi: Fungsi ini membuat User dapat melihat dan melakukan Download Account Summary  (Termasuk  Portfolio Summary, Account Details, Loan Details & E-Statement).

1 2 Klik OKRename Report
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TUTORIALOCTOBIZ2024

Account Summary
Menu : Accounts | Deskripsi: Fungsi ini membuat User dapat melihat dan melakukan Download Account Summary  (Termasuk  Portfolio Summary, Account Details, Loan Details & E-Statement).

Langkah 11. Contoh untuk Dokumen Account Details Report
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Fitur dalam Account Summary

1. Portfolio Summary

• View All Company

• View Specific Company

2. Account Details

3. Loan Details

4. e-Statement
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Account Details
Langkah 5. [User] [1] Klik Loan/Financing  > [2] Klik Account Details untuk melihat loan account detail information.

TUTORIALOCTOBIZ2024

Account Summary
Menu : Accounts | Deskripsi: Fungsi ini membuat User dapat melihat dan melakukan Download Account Summary  (Termasuk  Portfolio Summary, Account Details, Loan Details & E-Statement).

1Klik 
Loan/Financing

2Klik Account 
Details
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Interest Details
Langkah 6. [User] [1] Klik Revenue sharing/Ujrah/Margin Rate untuk melihat interest detail information.

TUTORIALOCTOBIZ2024

Account Summary
Menu : Accounts | Deskripsi: Fungsi ini membuat User dapat melihat dan melakukan Download Account Summary  (Termasuk  Portfolio Summary, Account Details, Loan Details & E-Statement).

1
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Payment Details
Langkah 7. [User] [1] Klik Payment Details untuk melihat Payment details Information

TUTORIALOCTOBIZ2024

Account Summary
Menu : Accounts | Deskripsi: Fungsi ini membuat User dapat melihat dan melakukan Download Account Summary  (Termasuk  Portfolio Summary, Account Details, Loan Details & E-Statement).

1



[#]
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TUTORIALOCTOBIZ2024

Fitur dalam Account Summary

1. Portfolio Summary

• View All Company

• View Specific Company

2. Account Details

3. Loan Details

4. e-Statement
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E-Statement
Langkah 5. [User] [1] Klik e-Statement > [2] Lengkapi seluruh mandatory fields > [3] Klik Tombol Download.

TUTORIALOCTOBIZ2024

Account Summary
Menu : Accounts | Deskripsi: Fungsi ini membuat User dapat melihat dan melakukan Download Account Summary  (Termasuk  Portfolio Summary, Account Details, Loan Details & E-Statement).

1
Klik E-Statement

2 Lengkapi seluruh 
Mandatories Details

3
Klik Download
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Langkah 6. [User] [1] File akan otomatis ter-unduh di Browser

TUTORIALOCTOBIZ2024

Account Summary
Menu : Accounts | Deskripsi: Fungsi ini membuat User dapat melihat dan melakukan Download Account Summary  (Termasuk  Portfolio Summary, Account Details, Loan Details & E-Statement).

1



Mobile E-statement

TUTORIALOCTOBIZ2024

Mobile Version
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Langkah 1: [1] Login sebagai User Maker/ Verifier/Authoriser > [2] Klik Tombol Password Login > [3] Masukan Password > [4] Klik Tombol 
Proceed

TUTORIALOCTOBIZ2024

E-Statement
Menu : More > e-Statement| Deskripsi: Memiliki Fungsi untuk generate Account Statement, Transactional / Non-transactional Report, untuk ditampilkan sebagai List

3

1Klik Password Login

Klik Proceed

2 Masukan Password
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Langkah 2: [1] Klik pada Tombol More > [2] Pilih e-Statement pada group Other Services 

TUTORIALOCTOBIZ2024

1 Klik More

2Klik E-Statement

E-Statement
Menu : More > e-Statement| Deskripsi: Memiliki Fungsi untuk generate Account Statement, Transactional / Non-transactional Report, untuk ditampilkan sebagai List
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Langkah 3: [1] Lengkapi Detail Pada halaman search > [2] Klik tombol Search

TUTORIALOCTOBIZ2024

2 Klik Search

1Lengkapi detail

E-Statement
Menu : More > e-Statement| Deskripsi: Memiliki Fungsi untuk generate Account Statement, Transactional / Non-transactional Report, untuk ditampilkan sebagai List



48

Langkah 4: [1] Sistem akan menampilkan e-Statement record sesuai dengan data yang di input pada search page > [1] Klik record

TUTORIALOCTOBIZ2024

1Klik Record

E-Statement
Menu : More > e-Statement| Deskripsi: Memiliki Fungsi untuk generate Account Statement, Transactional / Non-transactional Report, untuk ditampilkan sebagai List
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Langkah 5: [1] Sistem akan menampilkan Halaman detail Statement > [1] Klik Download

TUTORIALOCTOBIZ2024

1 Klik Download

E-Statement
Menu : More > e-Statement| Deskripsi: Memiliki Fungsi untuk generate Account Statement, Transactional / Non-transactional Report, untuk ditampilkan sebagai List
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Langkah 6: [1] User dapat membagikan hasil Download E-Statement ke Platform Lain antar device

TUTORIALOCTOBIZ2024

1 Bagikan Hasil

E-Statement
Menu : More > e-Statement| Deskripsi: Memiliki Fungsi untuk generate Account Statement, Transactional / Non-transactional Report, untuk ditampilkan sebagai List


